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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

户名：湖南第一师范学院

开户行：中国农业银行股份有限
公司长沙枫林支行

账号：18058401040003171

学校联行号：103551005842
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

增值税普通发票 名 称：湖南第一师范学院

纳税人识别号：12430000444875545D

增值税专用发票

名称：湖南第一师范学院

纳税人识别号：12430000444875545D

地址：湖南省长沙市岳麓区枫林三路1015号

电话： 0731-82841053

开户行：中国农业银行股份有限公司长沙枫林
支行
账号：18058401040003171
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

票据报销期限
       当年取得的各类合规发票应在当年及时完成报
销，最迟应于次年6月30日（截止日期）前完成报销，
超过报销期限的票据，原则上不予报销，特殊情况需
延期报销，说明情况报分管校领导签字审批。      
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

要求类别 要求的具体内容

提供原件 汽油费卷票、车辆过路费等非电子发票需提供原件并
汇总粘贴至原始凭证粘贴单上
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

要求类别 要求的具体内容

要素齐全

①经济业务内容、计量单位、数量、单价、业务经办
人等要素必须齐全。若发票注明有两页或有销货明细，
需完整提供。

②除汽油费、的士费、网约车、停车费、高速过路过
桥费、邮寄费、电话费、高铁（火车）票、对公转账外，
都需提供支付凭据。

③网购订单需要提供订单截图。
④国外发票要提供当日银行汇率截图。
⑤发票背面需至少有经办人、证明人两个人签字才能

报销。
⑥必须真实并且在有效期内。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

要求类别 要求的具体内容

不予报销的情形

① 个人或家庭缴纳的物业管理费、水电费、停
车费、有线电视费不予报销；

② 洗浴中心、足疗会所、健身中心、娱乐场所
的发票不予报销；

③ 针对学生的学科类、驾校等培训机构开具的
培训费不予报销。

④ 发票明细为预付卡、礼盒礼品、零食、水果、
鲜花、私人眼镜、手机等内容不予报销

⑤同类连号发票不予报销
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

手机不予报销
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

预付卡不予报销
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要做人民的先生  先做人民的学生

发票上缺失纳税人识别号或抬头名称错误，
不予报销

王五

内部资料 请勿外传9



要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

票据遗失处理
可复印的票据可由经办人持开具原始票据单位同一发票（记账联）复印

件，加盖开具原始票据单位财务专用章或发票专用章，附遗失情况说明并须部
门负责人审签（可在复印件背面书写）。飞机票、火车票、汽车票等无法取得
原发票复印件的，由本人出具书面说明并须部门负责人审签（附购票订单和付
款记录截图）。遗失说明上需注明“不重复报销”字样。提供以上证明材料后
方可报销。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传11



要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

一、市内交通费

市内交通费是指工作人员因科研需求在常驻地内发生的市内交通
费用。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

报销类型 报销票据 手续 注意事项

市内交通费

汽油票、
的士票、
网约车

（含行程
单）

填写“湖
南第一师
范学院市
内交通费
报销单

（新版）”

①长沙常驻地包括芙蓉区、天心
区、岳麓区、开福区、雨花区、望
城区（乡镇除外）和长沙县（星沙
街道、泉塘街道、湘龙街道范围内）

②纸质小票（如的士票）需粘贴
好在粘贴单上。

③自驾参考百度地图或高德地图
距离按每公里2元报销

④连号的士票不予报账

市内租车 
公务出行

租车票
提供车队
的公务用
车派车单

①租车租与学校签订合约的出租
公司的车
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

填写示例：

起讫地点不
属于此范围
的请作差旅
费填报
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要做人民的先生  先做人民的学生

公务用车派车单示例图，
可联系后勤处车队申领

内部资料 请勿外传15



要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

二、差旅费
差旅费是指学校工作人员因科研需求到常驻地以外地区出差所发
生的城市间交通费、住宿费、伙食补助费和市内交通补助费等。
国内差旅费报销管理按照《湖南省省直机关差旅费管理办法》
（湘财行〔2018〕67号文件）以及《湖南省财政厅关于规范差旅
伙食费和市内交通费收交管理有关事项的通知》（湘财行〔2024〕
1号）执行。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

出差审批表审批流程
Ø 出差人员为一般教职工，需二级单位负责人审批；出差人员为副处级（含）

以上干部，参照学校干部管理有关规定执行请示报批报备手续；出差人员为
校内学生，需二级单位分管学生工作负责人审批。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

可通过湖南第一
师范学院OA办
公系统填报
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

报销
类型

报销票据 手续 注意事项

国内公
务出差

飞机、火车、高铁、
船等城市间交通费
发票（含保险费）
和交通退票费发票、
改签费发票、住宿
费发票、出差发生
的培训费发票、会
议费发票等

填写公务
出差审批
表和差旅

费报销单；
公务卡支
付凭据，
参加培训
和会议的
书面通知

①实际发生住宿而无住宿费发票（如借住

②参加培训和会议期间不给予交通补助。

亲友家），需出差前在公务出差审批表中注
明。

③对方提供免费用餐的不给予伙食补助。
④纸质小票（如火车、高铁票）需粘贴好

在粘贴单上。
⑤报销交通退票费需在“湖南第一师范学

院差旅费报销单”备注栏中写明退票原因。
⑥住宿费发票上应注明住宿天数、房间数、

单价等基本信息，或入住清单。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

报销类型 报销票据 手续 注意事项

自驾出差

 汽油票、
过路过桥
费、住宿

票等

填写公
务出差
审批表
和差旅
费报销
单；公
务卡支
付凭据

①自驾车所引起的安全等责任，
由出差人员本人承担。

②实际发生住宿而无住宿费发
票（如借住亲友家），需出差前
在公务出差审批表中注明。

③参考百度或高德地图按每公
里2元报销。

④自驾不报交通补助。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

报销类型
报销票据 手续 注意事项

租车出差 租车票、
住宿费等

填写公务
出差审批
表和差旅

费报销单；
提供车队
的公务用

车派车单；
公务卡支
付凭据

①租车租与学校签订合约的出租
公司的车；

②实际发生住宿而无住宿费发票
（如借住亲友家），需出差前在公
务出差审批表中注明。

③司机不报伙食补助和交通补助。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

报销类型
报销票据 手续 注意事项

野外差旅
费（仅限

横向课题）

往返野外
目的地的
在途城市
间交通费
发票、住
宿费发票

等

填写公务
出差审批
表和差旅

费报销单；
野外科研

出差计划。 

①往返野外目的地的在途差旅费，
据实报销并按规定发放在途伙食补
助。

②野外无法取得票据的实际住宿，
交通及或是伙食补助实行包干制度，
报销标准为每人每天300元。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

报销票据 手续 注意事项

校外人员
出差

飞机、火车、
高铁、船等
城市间交通
费发票、住
宿费发票

填写差旅费报
销单；邀请函
可替代出差审
批表；支付凭

据

①按标准凭票据实报销，
不给予交通补助和伙食补助

②在差旅费报销单上注明
校外人员

学生出差

飞机、火车、
高铁、船等
城市间交通
费发票、住
宿费发票

填写公务出差
审批表和差旅
费报销单；支

付凭据

①需二级单位分管学生工
作负责人审批。

②市内交通费补助和伙食
补助费参照“其他人员”类
标准执行。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

发票说明
Ø 城市间交通费发票：出差人员应根据职级乘坐相应的交通工具，未按规定等

级乘坐交通工具的，超出部分由个人自理；往返交通费票据需行程完整，单
程票据原则上不予报销，附上说明可报销单程票据（例：坐部门其他公务车
去，单程返回）

Ø 住宿费发票：住宿费超出标准部分由个人自理。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

事项说明
Ø 出差期间按标准发放伙食补助和市内交通补助，不再报销发生餐费及市内交

通费（如的士票、地铁票、公交票等）
Ø 会议或短期培训出差，需提供加盖承办单位公章的书面会议通知；会议、培

训期间不给予交通补助，路途期间可报销伙食补助和交通补助；书面会议通
知上注明会议期间食宿费用自理的，参会期间可给予伙食补助；会议注册费、
会议费、培训费须和差旅费合并报销，不可单独报支。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

填写示例：

参会参训仅报销头尾两天交补
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要做人民的先生  先做人民的学生

Ø 出差人员实际发生住宿而无住宿费发票
（如借住亲友家）的情况，需出差前在
“湖南第一师范学院公务出差审批表”中
注明。 

在此栏注明
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

Ø 出差人员为一般教职工，需二级单位负责人
审批；出差人员为副处级（含）以上干部，
参照学校干部管理有关规定执行请示报批报备
手续；出差人员为校内学生，需二级单位分管
学生工作负责人审批。

项目负责人本
人出差，不可
由本人签批
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

三、会议费

会议费指课题组组织展开研讨等学术工作活动承办的学术交流
会议，报销参照《湖南省省直机关会议费管理办法》（湘财行
〔2018〕17号）、《湖南第一师范学院学术交流活动及经费
管理办法》（校字〔2018〕68号）执行。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

报销
票据

手续 注意事项

住宿费、
伙食费、
会议室
租金、

交通费、
文件印
刷费等

① 举办或者承办的会议，必须填
写《湖南第一师范学院学术会议申
报表》。

②会议通知、会议日程安排或会
议纪要等、会议参与人员签到表
（内容包含参会人员姓名、单位、
职称及本人签字）原件。

③会议费发票、合同或加盖出票
单位印章的消费明细表。

①按国家文件规定，
科研会议属于三类会议，
三类会议会期一般不超
过一天，报到和离开时
间不得超过一天。

②会议结束后，会议
发生的所有费用应及时
一次性办理报销手续。

三、会议费
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

可在湖南第一
师范学院科研
处官网下载

三、会议费
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

三、会议费

综合定额标准是会议费开支的上限，应在综合定额标准以内据实报销。单

餐标准不得超过伙食费定额标准的50%。会议费报销标准如下：

住宿费 伙食费 其他费用 合计

240 130 70 440
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

四、固定资产（设备）（图书）

根据国办发〔2021〕32号和湘政办发〔2022〕42号文件精神，
设备采购达到政府采购要求必须实行电子卖场政府采购。设备单
价在1000元（含1000元）以上，使用期限在一年以上，在使用
过程中基本保持原来物质形态的资产, 需办理固定资产入库手续；
资产处要求的其他情形。 

33



要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

四、固定资产/图书
报销
类型 手续 注意事项

固定
资产

增值税发票；采购合同（或
协议）；湖南第一师范学院
固定资产验收单；付款凭据

（对公转账除外）

①报销需提供电子卖场合同和验收单，验
收单上需有验收人签字及院部/部门盖章。

②填报时，设备要与办公用品区别开来，
一般来说电脑、复印机、数码相机属于设备，
笔墨纸张、文件夹等属于办公用品，不能在
此项目中开支。（如果该项目没有做设备费
子预算，不得在其他支出中列支）。

③固定资产财务报销需在智慧财务中逐条
录入，一一对应。

图书
增值税发票；订单截图；付
款凭据（对公转账除外）

34



要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

四、固定资产/图书
设备费通过智慧财务平台
此类别填报

证明人栏可选择
与业务相关的人
员
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

四、固定资产/图书
设备费通过智慧财务平台
此类别填报

按照此金额填报
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

四、固定资产/图书

Ø 入库时请向资产处提供相应的支付记录，按支付记录与票面金额孰低值
入库

Ø 未达到资产入库条件的报销款不可从设备费中列支
Ø 持固定资产验收单报销的，请从【图书及设备】这一报销类型进行填报，

如若相应的预算口径余额不足，请联系科研处调整预算。
Ø 需根据固定资产入帐单数量及金额逐条录入
Ø 不满足资产入库条件的差额部分请通过耗材/办公用品等其他栏目据实填

报
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

五、劳务费
劳务费是指发放给非工资性收入人员（参加项目研究的学生及临
时聘用人员）的劳务报酬。劳务费支付对象必须是直接参与项目
研究或者参与科学实验等科研辅助活动。劳务费须发放到相关人
员的银行账号，不得代领。学生劳务费，每天不高于100元。绩
效发放请使用间接费用填列。因月底个人所得税汇缴等原因，每
月二十五日之后申报受理的劳务费报销单将延迟到下月初发放。 

38



要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

六、专家咨询费

专家咨询费是指支付给临时聘请的咨询专家的劳务费，须按劳务
报酬所得征收个人所得税。专家咨询费不得支付给参与项目（课
题）研究及其管理的相关人员。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

六、专家咨询费

一般来说支出咨询费需满足两个条件：一是支付对象确实属于项目
研究领域专家；二是支付对象切实发挥了咨询作用，推动了项目研
究的顺利发展。根据《湖南省人民政府关于进一步完善省级财政科
研经费管理的实施意见》（湘政办发〔2022〕42号文）财政供养
人员不得列支咨询费以外的劳务费。严禁通过虚假劳动合同，虚构
伪造人员名单等方式，虚报冒领劳务费和专家咨询费。

40



要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

六、专家咨询费

根据《湖南省省级评审专家劳务费管理办法》，院士和中国社会科学院
学部委员、享受国务院特殊津贴人员等全国知名专家不超过4000元/人/
天，正高级技术职称专业人员不超过2000元/人/天，副高级技术职称专
业人员不超过1200/人/天，其他专业人员不超过800/人/天。注册会计
师、资产评估师及相当资质人员视同副高级技术职称专业人员，不超过
1200/人/天。
职称仅可填列专技类/教学类，不予认可董事长等职务。因月底个人所得
税汇缴等原因，每月二十五日之后受理的专家咨询费报销单将延迟到下
月初发放。
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七、材料费

材料费是指在科研项目研究过程中用的原材料、辅助材料及低值
易耗品等采购费用及其运输、装卸、整理等费用。
报销手续：发票、税务局开出的销货清单、订单截图（网购）、
付款凭据（对公转账除外）、采购合同
注意：购买易制毒及有毒化学品时，建议在电子卖场购买。   

42



要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

八、测试化验加工费

测试化验加工费是指委托外单位及内部独立核算单位检验测试所
产生的费用。
报销手续：增值税发票、销货清单、检测报告、合同等。
销货清单是指测试、化验或加工的内容、数量及单价等相关信息
的清单。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

九、燃料动力费

燃料动力费是指在项目研究过程中相关大型仪器设备、专用科学
装置等运行发生的可以单独计量的水、电、气、燃料消耗费用。
（不含汽车用汽油或柴油）。
报销手续：增值税发票、消耗清单（使用人姓名、电话、使用时
间、单位用量）、付款凭据。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

十、课题合作、协作费
外拨经费是指学校作为科研项目依托单位，联合其他单位共同承
担科研项目，在项目任务书或合同中已明确约定支付给其他单位
的科研经费（可用对方单位银行进账单盖章入账）。
外协经费是指在科研项目研究开发过程中由于学校自身的技术、
工艺和设备等条件的限制，必须支付给项目以外单位的检测、加
工、设计、试验等费用（发票核算）。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

十、课题合作、协作费

学校对外拨、外协经费具体要求按《湖南第一师范学院纵向科研
经费管理办法》相关规定执行。项目负责人对合作（外协）业务
的真实性、相关性负责，并主动申明与合作（外协）方的关系，
提供相关信息，接受监督。严防虚假资源匹配和虚假合作，严禁
利用科研项目为个人及其亲属谋取利益。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

十一、数据采集费

数据采集费是指在项目研究过程中发生的调查、访谈、数据购买、
数据分析及相关技术服务购买等支出的费用。
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要做人民的先生  先做人民的学生 内部资料 请勿外传

十一、数据采集费

报销类型 报销手续

实物发放 发票、清单（时间、地点、发放

人数、领到者签名）

造册发放（适用于特殊情况下

小金额的发放）

发放表（姓名、身份证号码、联

系方式及签名）
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十二、出版／文献／信息传播／知识产权事
务费

出版／文献／信息传播／知识产权事务费是指项目研究过程中，
需要支付的出版费、资料费、专用软件购买费、文献检索费、专
利申请及其他知识产权事务等费用。 
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十二、出版／文献／信息传播／知识产权事务费

报销类型 报销手续

出版费 发票、合同（公务卡转账、对公转账方式支付）

版面费

国内发票报销方式：发票、录用通知；或者已发表的
论文杂志封面、目录及文章第一页；

国外发票报销方式：录用通知、文章、支付凭据（银
行支付结算单上如果以人民币结算金额，直接提供转账
记录；如果以外币结算的，需以支付当日中国银行公布
的外汇中间价折算成人民币）；

资料费 发票、清单（如报刊、期刊等）
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十二、出版／文献／信息传播／知识产权事务费

报销类型 报销手续

印刷费、打
印费

发票、清单

检索费 发票

润色费 发票、清单

专利申请费、
代理费等 发票、专利申请合同
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十三、相关文件及表格

 湖南第一师范学院财务处官网：
1.湖南财务支出管理办法（修订稿）
2.湖南第一师范学院公务接待审批表
3.市内交通费报销单（新版）
4.差旅费报销审批单（新版）
一师财务QQ交流群-群文件（群号369501286）：
5.智慧财务平台使用手册
湖南第一师范学院科研处官网：
6.湖南第一师范学院学术会议申报表
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一师财务QQ交流群
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地区
旺季浮动标准

厅局级 其他人
员

旺季地
区

省级 厅局级 其他人
员

1 北京
全市 650 500

2 天津

6个中心城区滨海新区
东丽区 西青区 津南区
北辰区 武清区 宝坻区

静海区蓟县

480 380

宁河区 350 320

3 河北

石家庄市 张家口市
秦皇岛市 廊坊市 
承德市 保定市

450 350 张家口市 7-9月
11-3月

1200 675 525

秦皇岛市 7-8月 1200 680 500

承德市 7-9月 1000 580 580

其他地区 450 310
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地区
旺季浮动标准

厅局级 其他人员 旺季地
区

省级 厅局级 其他
人员

4 山西

太原市 大同市 晋
城市 480 350

临汾市 480 330

阳泉市 长治市 晋
中市 480 310

其他地区 400 240

5 内蒙古

呼和浩特市 460 350

其他地区
460 320

海拉尔市
满洲里市
阿尔山市 7-9月 1200 690 480
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地区
旺季浮动标准

厅局级 其他人
员

旺季
期间

省级 厅局级 其他人
员

5 内蒙古 其他地区
460 320

二连浩特市 7-9月 1000 580 400

额济纳旗 9-10月 1200 690 480

6 辽宁
沈阳市 480 350

其他地区
480 330

7 大连 全市
490 350 全市 7-9月 960 590 420

8 吉林
长春市 吉林市 延边州

长白山管理区 450 350

吉林市延边州
长白山管理区 7-9月 960 540 420
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地区
旺季浮动标准

厅局级 其他人
员

旺季地
区

省级 厅局级 其他
人员

8 吉林 其他地区 400 300

9 黑龙江

哈尔滨市 450 350 哈尔滨市 7-9月 960 540 420

其他地区
450 300

牡丹江市伊春市
大兴安岭地区

黑河市佳木斯市
6-8月 900 540 360

10 上海 全市 600 500

11 江苏

南京市 苏州市 无锡
市

常州市 镇江市
490 380

其他地区 490 360
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地区
旺季浮动标准

厅局级 其他人员 旺季
地区

省级 厅局级 其他人员

12 浙江
杭州市 500 400

其他地区
490 340

13 宁波 全市 450 350

14 安徽 全省 460 350

15 福建

福州市 泉州市
平潭综合实验区

480 380

 其他地区
480 350
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地
区

旺季浮动标准

厅局级 其他人
员

旺季地
区

省级 厅局级 其他人
员

16 厦门 全市 500 400

17 江西 全省 470 350

18 山东

济南市 淄博市 枣庄市
东营市 烟台市 潍坊市
济宁市 泰安市 威海市

日照市
480 380

烟台市
威海市
日照市 7-9月 960 570 450

其他地区
460 360

19 青岛 全市 490 380 全市 7-9月 960 590 450

20 河南 郑州市 480 380
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地区
旺季浮动标准

厅局级 其他人
员

旺季
期间

省级 厅局
级

其他
人员

20 河南 其他地区 480 330 洛阳市 4-5月
上旬

1200 720 500

21 湖北
武汉市 480 350

其他地区 480 320

22 湖南
长沙市 450 350

其他地区 450 330

23
广东 广州市 珠海市 佛山

市
东莞市 中山市 江门

市

550 450
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地
区

旺季浮动标准

厅局
级

其他
人员

旺季
期间

省级 厅局
级

其他
人员

23 广东 其他地区 530 420

24 深圳 全市 550 450

25 广西
南宁市 470 350

其他地区
470 330

桂林市
北海市

1-2月
7-9月

1040 610 430

26 海南

海口市 三沙市 儋州市
五指山市 文昌市 琼海市
万宁市 东方市 定安县
屯昌县 澄迈县 临高县
白沙县 昌江县 乐东县
陵水县 保亭县 琼中县

洋浦开发区

500 350

海口市
文昌市
澄迈县

11-2月 1040 650 450

琼海市
万宁市
陵水县
保亭县

11-3月 1040 650 450
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地区
旺季浮动标准

厅局级 其他
人员

旺季期
间

省级 厅局级 其他
人员

26 海南 三亚市 600 400 三亚市 10-4月 1200 720 480

27 重庆

9个中心城区北部新
区 480 370

其他地区
450 300

28 四川

成都市 470 370

阿坝州甘孜州
430 330

绵阳市 乐山市 雅安
市 430 320
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地
区

旺季浮动标准

厅局级 其他人员 旺季期间 省级 厅局级 其他人员

28 四川

宜宾市
430 300

凉山州 430 330

德阳市 
遂宁市 
巴中市

430 310

其他地区
430 300

29 贵州 贵阳市
470 370

其他地区
450 300
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地
区

旺季浮动标准

厅局级 其他人
员

旺季
期间

省级 厅局
级

其他人员

30 云南

昆明市 大理州 丽江市
迪庆州 西双版纳州 480 380

其他地区
480 330

31 西藏

拉萨市
500 350

拉萨市
6-9月 1200 750 530

其他地区
400 300

其他地
区 6-9月 800 500 350

32 陕西

西安市
460 350

榆林市 延安市
350 300
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地
区

旺季浮动标准

厅局级 其他人员 旺季期间 省级 厅局级 其他人员

32 陕西

杨凌区
320 260

咸阳市 宝
鸡市 320 260

渭南市 韩
城市 300 260

其他地区
300 230

33 甘肃
兰州市

470 350

其他地区
450 310
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地
区

旺季浮动标准

厅局级 其他人员 旺季期间 省级 厅局级 其他人员

34 青海

西宁市
500 350

西宁市
6-9月 1200 750 530

玉树州 
果洛州 350 300

玉树州 
果洛州 5-9月 900 525 450

海北州 
黄南州 350 250

海北州 
黄南州 5-9月 900 525 375

海东市 
海南州 300 250

海东市 
海南州 5-9月 900 450 375

海西州
300 200

海西州
5-9月 900 450 300

35 宁夏 银川市
470 350
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序号 地区（城市）
住宿费标准

旺季地区
旺季浮动标准

厅局
级

其他人
员

旺季
期间

省
级

厅局
级

其他
人员

35 宁夏 其他地区 430 330

36 新疆

乌鲁木齐市 480 350

石河子市 克拉玛依市
昌吉州 伊犁州 阿勒泰地区
博州 吐鲁番市 哈密地区

巴州和田地区

480 340

克州 480 320

喀什地区 480 300

阿克苏地区 450 300

塔城地区 400 300
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